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-------------------------------------------------------------------------------------------- 

 

जािहरात  
 

   "अिभलखे अिधकारी" हे पद कंĝाटी त¾वाने भरणेबाबत. 
 

महाराÍĘ िचĝपट, रंगभमूी आिण साÎंकृितक िवकास महामंडळ मयɕ. गोरेगांव (पू.) मंुबई या कायɕलयात 

अिभलेख अिधकारी हे पद कंĝाटी त¾वाने 11 मिहनेसाठी (कालावधी कमी/जाÎत कर½याचे अिधकार 

महामंडळ राखून ठेवत आहे.) खालील अटी व शतȓ´या अिधन राहुन मुलाखतीǎारे भरणेकरीता खालीलĢमाणे 

अज« मागिव½यात येत आहे. 

 पद:- अिभलखे अिधकारी :-  

1. पदस°ंया  : -  2 

2. अह«ता  :- 
अ. कोण¾याही माÂयताĢाÃत िवǏापीठातून पदवी. 

आ. शासकीय सेवतेून वग« क या गटातील पदावǘन सेवािनवǄृ कम«चारी.   

इ. शासकीय कायɕलयातील अिभलेख जतन िवषयक कामाचा अनुभव. 
ई. संगणकाचे ªान आवÌयक  
उ. मराठी, ȋहदी आिण इंĐजी भाषेचे पुरेसे ªान असावे. 
ऊ. वयोमयɕदा:- 65 वषȃ पे©ा जाÎत नसावे. (अनुभव िवचारात घेता वयोमयɕदा कमी-जाÎत 

कर½याचे अिधकार ËयवÎथापकीय संचालक यांना राहतील.)  
 

3. पदाची कत«Ëय व जबाबदाÉया :- 
अ. महामंडळा´या सव« िवभागां´या अिभलेखांचे एकिĝकरण कǗन कȂ ğीय अिभलेख क© तयार करण,े 

शासकीय माग«दश«क त¾वानंुसार यो±य वगȓकरण करणे व ¾यांची संगणकावर नȗद कǘन जतन 

करणे. 

आ. मािहती तंĝªाना´या सहाÈयाने अिभलेखांचे िडिजटल संधारण करणे. 

इ. अिभलेखांच ेयथायो±य पिरर©ण व देखभाल कर½यासाठी आवÌयक उपाय योजना करणे. 

ई. ËयवÎथापना´या मागणी / गरजेनुसार अिभलेख उपलÅध कǗन देणे.  

उ. अिभलेखां´या सुरि©तते´या ǓÍटीने आवÌयक खबरदारी घेणे.  

ऊ. अिभलेखांची उपलÅधता सुिनिǙत कǗन कायɕलयीन कामकाजा´या सोयीसाठी व नागरीकांना 

शासकीय िनयमानुसार उपलÅध कǗन दे½यासाठी आवÌयक उपाययोजना करणे. 
 

4. िवǄलÅधी  :-  मािसक ठोक मानधन Ǘ. 50,000/-   
 



 वरील अह«ता धारण करणाÉया उमेदवारांनी आवÌयक अह«ता, अनुभव वया´या पुराËयाबाबतची 

कागदपĝे, सा©ािंकत कागदपĝासह िवहीत नमुÂयात खालील प¾यावर डाकǎारे ȋकवा 

filmcitycao@gmail.com या इमेल आयडीवर ऑनलाईन िद.16.09.2025 सायं. 5 वाजे पयȊत अज« पोहचेल 

असा करावा. 

ĢाÃत होणाÉया अजȝची स°ंया िवचारात घेऊन ¾यानुसार छाननी कǗन पाĝ उमेदवारांपैकी उमेदवारांची 

अह«ता, अनुभव व वयोमयɕदा िवचारात घेऊन सुयो±य उमेदवारांना मुलाखतीसाठी बोलिव½यात येईल सुयो±य 

उमेदवारांना मुलाखतीसाठी बोलिव½याचे ȋकवा नाकार½याचे ȋकवा सदर ĢिĎया कोण¾याही Îतरावर रǈ 

कर½याचे सव« ह¯क महामंडळ राखून ठेवत आहे. मुलाखतीचा िदनाकं व वेळ पाĝ उमेदवारांना यथावकाश 

कळिव½यात येईल. 

 
Îवा©री/- 

ËयवÎथापकीय संचालक, 
म.िच.र.व सां.िव.म. मयɕिदत 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



" अिभलेख अिधकारी"  या पदासाठी अजɕचा नमुना 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
अज«दाराचे नाव व Îवा©री 

1 अज«दाराचे नांव

2 अज« करत असलÊेया पदाचे नाव

3 जÂम तारीख

4 पĝËयवहारासाठीचा पǄा

5 ई- मेल

6 दूरÁवनी / मोबाईल Ďमांक

7 शै©िणक अह«ता

8 सेवा िनवृǄी िदनाकं व सेवा
कालावधी

9 शासकीय कायɕलयातील अिभलेख 
जतन िवषयक कामाचा अनुभव 

10 िनवृǄी´यावळेी काय«रत असलÊेया
कायɕलयाचा तपशील व कालावधी

11 सेवा िनवृǄी´या वळेी धारण केललेे
पद

12 िवभागीय चौकशी झाललेी /
ĢÎतािवत / Ģलिंबत आहे ȋकवा कसे
याचा तपिशल

13 सेवा िनवृǄी वळेेचे वतेन Ģमाणपĝ व
िनवृǄी वेतन िमळत असÊयास
िनवृǄी वेतन Ģमाणपĝ


